A TANTARGY ADATLAPJA

POLGAR- ES CSALADJOGI ELJARASOK A KOZIGAZGATASBAN

1. A képzési program adatai

2025/2026

1.1 Fels6oktatasi intézmény

Babes—Bolyai Tudomanyegyetem

1.2 Kar

Politika-, Kozigazgatas- és Kommunikaciotudomanyi

1.3 Intézet

Kozigazgatas- és Kozmenedzsment Intézet

1.4 Szakteriilet

Kozigazgatis-tudomanyok

1.5 Képzési szint Alapképzés
1.6 Szak / Képesités Kozigazgatas- Sepsiszentgyorgyi Kihelyezett tagozat
1.7 Oktatasi forma Tavoktatas

2. A tantargy adatai

2.1 A tantargy neve

POLGAR- ES CSALADJO(’;I ELJARASOK
A KOZIGAZGATASBAN

A tantargy ULM2314

kédja

2.2 Az cléadasért felelds tanar neve- A tanfolyam

koordinatora

Lect. univ. dr. Daniel Buda

2.3 Szemindriumi/laboratdriumi/projekttevékenységek

vezetdje — asszisztens

Drd. Olah Emese

2.4 Tanulmanyi 2.5 Félév 2.6. Ertékelés 2.7 Tantargy | Tartalom A tantargy fajtdja
év I 1 modja E tipusa DS
Kotelezettség Kételezé/}/élaszthat
o
DOp
3. Teljes becsiilt id6 (az oktatasi tevékenység féléves Oraszama)
3. Heti 6raszam- jelenléti forma 4 melybdl: 3.2 eléadas 2 33 2
szeminarium/labor/projekt
3.4 Tantervben szerepl6 6ssz-Oraszam- 100 | melybdl: 3.5 egyéni 72 3.6 TT (AT)(8)+TF 28
tavolléti oktatas tanulds (TC)(20)+GY (AA)(-)
Az egyéni tanulmanyok idoalapjanak elosztasa ora
3.5.1 A tankOnyv, a jegyzet, a szakirodalom vagy sajat jegyzetek tanulmanyozasa 28
3.5.2 Konyvtarban, elektronikus adatbazisokban vagy terepen vald tovabbi tajékozodas 18
3.5.3 Szeminariumok / laborok, hazi feladatok, portofoliok, referatumok, esszék kidolgozasa 20
3.5.4 Egyéni készségfejlesztés (tutoralas) 2
3.5.5 Vizsgak 2
3.5.6 Mas tevékenységek: .................. 2
3.7 Egyéni munka éraszama (EM) és 72
onfejlesztési tevékenységek (OT)
3.8 A félév 6ssz-6raszama (ECTS szama x 25 100
ora)
3.9 Kreditszam 4

4. Elofeltételek (ha vannak)

4.1 Tantervi ° Nincs, nem ebben az esetben
4.2 Kompetenciabeli ° Nincs, nem ebben az esetben
5. Feltételek (ha vannak)
5.1 Az el6adas lebonyolitasanak ° A FSPAC eLearning platformja, https://moodle.fspac.ubbcluj.ro/
feltételei
5.2 A szeminarium / labor / ° Nincs, nem ebben az esetben

projekt lebonyolitasanak feltételei




6. Kompetenciak

6.1. Elsajatitando jellemzo kompetenciak

A fogalmak meghatarozasa, a relevans normativ aktusok vilagos és helyes magyarazata a
kozigazgatasi rendszer szamara

A kozigazgatasi rendszerre vonatkozo jogi rendelkezések alkalmazasa, beleértve a szabalyozasi
és/vagy kozigazgatasi aktusokra vonatkozo javaslatok kezdeményezését és megfogalmazasat.

Szakmai A fobb fogalmak, elméletek, modszertanok leirdsa

kompetencidk és eljarasok, amelyeket a kozigazgatasi struktrak szervezése és mitkodése soran alkalmaznak
A kozigazgatasi strukturak szervezésére és miikodésére vonatkozo fogalmak és alapelvek
alkalmazasa a koz- és/vagy maganintézményekbe val6 szakmai beilleszkedés érdekében.
A kiilonb6z6 kontextusok sajatossagainak értelmezése, amelyekben a szakmai informaciokat be kell
mutatni.

Transzverzalis Szakmai feladatok hataridore, szigorian, hatékonyan és felelosségteljesen valo elkészitése, az etikai

kompetenciak elvek és a szakmai deontologia betartasaval.

6.2. A tanulas eredménye

Ismeretek A hallgat('):

1. Képes lesz pontosan meghatarozni a kozigazgatdsi rendszer fogalmait, és vilagosan,
helyesen magyarazni a relevans jogszabalyokat.

2. Képes lesz alapvetd jogi ismeretek felhasznalasdval magyarazni a kiilonb6z6 jogszabalyok
és kozigazgatasi aktusok elfogadasanak folyamatat.

3. Meg fogja kiilonbdztetni a romaniai és eurdpai unidés jogszabalyok alapjait és
rendelkezéseit, azonositva a konkrét intézményi és/vagy adminisztrativ milkodéssel
kapcsolatos legfontosabb normakat.

4. Meg fogja érteni, hogyan lehet a jogszabalyi rendelkezéseket elemezni, 6sszehasonlitani
¢és fontossaguk és/vagy siirgdsségiik szerint rangsorolni.

Képességek A hallgat('):

1. Képes lesz jogszabaly- és kozigazgatasi aktus-tervezetek elkészitésére, beleértve az
indokolas és a szoveg megfogalmazasat.

2. Felismeri az adott nyilvanos részvételi vagy konzultacios helyzetre vonatkozd jogi
kovetelményeket, és képes megfeleld javaslatot tenni a dontéshozoknak.

3. Képes lesz jogszabalyi Osszefoglalokat késziteni adott témaban a fobb nyilvanos
adatbazisok felhasznalasaval.

4. Képes lesz elemezni a kozigazgatdsi rendszerre vonatkozd jogszabalyokat, értékelni
alkalmazasukat, a transzparencia nyomon kovetése és a hianyossagok feltarasa érdekében.

Felelosség és
autonémia

A hallgaté:

1. Képes lesz a szakmai feladatokat hatariddre, pontosan, hatékonyan és feleldsségteljesen
eljesiteni, az etikai és szakmai magatartasi elvek betartasaval.

2. Képes lesz csoportos kapcsolattartasi technikakat alkalmazni, elsajatitani és gyakorolni a
csapatmunkaban betdltott sajatos szerepeket, a személyes kommunikacios készségek
fejlesztésén keresztiil.

3. Képes lesz oOnértékelést végezni a szakmai képzési sziikségletek terén, valamint
azonositani a szakmai és személyes fejlodés, képzés modjait, a munkaerdpiac elvarasaihoz
valo beilleszkedés és alkalmazkodas érdekében.




7. A tantargy célkitiizései (az elsajatitando jellemzd kompetenciak alapjan)

7.1 A tantargy altalanos célkitiizése

A kurzus célja, hogy a hallgatok megismerkedjenek a polgari jogi statusz és a
tarsadalom alapjat képez6 intézmény, nevezetesen a csalad elméleti és
gyakorlati valdsagaval, mivel a hazassagkotéssel és mas kapcsolodo
intézményekkel kapcsolatos fogalmak szerves részét képezik a leendd
koztisztviseld képzésének, ezek az elemek pedig a diploma megszerzése utdn
elvégzendd tevékenységek soran végzett munka eszkozei. A kurzus célja
tovabba a szaknyelv oktatasa és fejlesztése.

7.2 A tantargy sajatos célkitlizései

A hallgatok értsék meg a csaladjog teriiletére jellemz6 fogalmak
tanulmanyozasanak  fontossagarél a  koztisztviselok  tevékenysége
szempontjabol.

A hallgatok tisztaban legyenek a hazassag jogi jellemzobivel és a hazassagi jogi
aktus érvényességének feltételeivel kapcsolatos fogalmakrol,

A hazassag felbontasaval és a hazassag felbontasanak moddjaival kapcsolatos
jogi fogalmak ¢és ismeretek helyes hasznalata, kiemelve a hazassag felbontasa és
a hdzassag felbontasa kozotti kiillonbségeket;

A személyazonossag és a személyi allapot, az allami birtoklés és a természetes
tényezok meghatarozasaval kapcsolatos fogalmak helyes megértése ¢és
hasznalata.

A Kkoztisztviselok tevékenységével és hataskorével kapcsolatos ismeretek
elmélyitésének eldsegitése az anyakdnyvi jogallas teriiletén.

Az anyakonyvi intézkedések sajatossagainak megértése;

Az anyakonyvi cselekmények és az anyakodnyvi jogallas sajatossagainak és
szerepének megértése az anyakonyvi jogallas bizonyitasaban;

A kozigazgatas altal végzett és az allampolgarok javara felajanlott, az
anyakonyvi jogallassal kapcsolatos kozigazgatasi eljarasok alapos ismerete.

Az elméleti ismeretek dsszekapcsoldsa a gyakorlati alkalmazas képességével.

8. Tantargy tartalma

kozigazgatasi eljaras.

8.1.EM és OT Didaktikai modszerek Megjegyzések

I. Modul: Anyakonyvi és anyakonyvi dokumentumok. Leiras, érvelés, 6sszegzés, 20% egyéni tanulas

I. Fejezet - Polgari jogallas - Tartalom, jogi karakterek, elemzés, problémafelvetés

allami birtoklas, a polgari jogallassal kapcsolatos

hataskorok gyakorlasa.

II. Fejezet - Polgari jogi aktusok és intézkedések. Leiras, érvelés, 6sszegzés, 20% egyéni tanulas
elemzés, problémafelvetés

III. Fejezet - A névvaltoztatasra vonatkozd Leiras, érvelés, 6sszegzés, 10% egyéni tanulas

elemzés, problémafelvetés

II. Modul: A hazassdggal és a hdzassag felbontasaval Leiras, érvelés, 0sszegzés, 20% egyéni tanulas
kapcsolatos kozigazgatasi eljarasok.

I. Fejezet - A hazassaggal kapcsolatos kdzigazgatasi
eljaras - feltételek és eljarasi formai kdvetelmények, a
hazassag abszolut és relativ érvénytelensége

elemzés, problémafelvetés

felmeriil6 kovetkezmények

II. Fejezet - A hazassag felbontasa - esetek és formak. A | Leiras, érvelés, 6sszegzés, 20% egyéni tanulas
hazassag felbontasa a hazastarsak megegyezésével, elemzés, problémafelvetés

kozigazgatasi vagy kozjegyzoi eljaras Gtjan

III. Fejezet - Tartasi kotelezettség - A helyi hatosagok Leiras, érvelés, 6sszegzés, 10% egyéni tanulas
szamara a tartasi kotelezettség gyakorlasa soran elemzés, problémafelvetés

Konyvészet:

A tantargy tananyaga elérheté az FSPAC e-learning platformjan (Moodle).

1. Daniel Buda, Acte de stare civild si proceduri administrative, Ed. Accent, Cluj-Napoca, 2014.
2. Emese Florian, Dreptul familiei, Editura C.H Beck, Bucuresti 2011;

3. Emese Florian, Dreptul familiei, Editura Limes, Cluj-Napoca, 2003;




4. Ion P. Filipescu, Tratat de dreptul familiei, Ed. All, Bucuresti, 1996 ;
5. Ion Filipescu, Adoptia si protectia copilului aflat in dificultate, Ed. All, Bucuresti, 1997 si 1998 ;
6. Ion P. Filipescu, Incheierea casitoriei si efectele ei, Ed. Academiei, Bucuresti, 1981;
7. Aurelian Tonascu, Filiatia si ocotirea minorilor, Cluj-Napoca, Ed. Dacia, 1980 ;

8. Ioan Reghini, Dreptul familiei, vol I, Tg. Mures, 1994 ;
9. Stoica si M. Ronea, Natura juridica si procedura specifica adoptiei, in D. NR. 2, 1993;

10.Cristiana Turianu si Corneliu Turianu, Dreptul familiei, Ed. Press “Mihaela” SRL, Bucuresti 1999 ;
11. Ernest Lupan, Dan A. Popescu, Drept Civil. Persoana fizica, Ed. Lumina Lex, Bucuresti 1993

12. Mircea Muresan, Drept civil. Persoanele, Editura SC Cordial SRL, Cluj-Napoca, 1992.

8.2. Tutori tevékenységek

Didaktikai modszerek

Megjegyzések

Az 1. modulban szerepld az anyakonyvi jogallas
alapvetd szempontjai. Fogalmak: meghatarozas,
tartalom, jogi jellemzdk, allami birtoklas, anyakonyvi
jogkdrok gyakorlasa, anyakonyvi nyilvantartas -
meghatdrozas, jogi természet, jogi rendszer; anyakonyvi
nyilvantartas - az anyakdnyvi nyilvantartas ¢és az arra
tett bejegyzések torlése, modositasa vagy helyesbitése;
a személyi szam kiosztasa, nyilvantartasa és kezelése;
anyakonyvi eljarasok - fogalom, jogi jellemzok,
besorolas, joghatasok, anyakonyvi igazolas, az
anyakonyvi nyilvantartas rendszerének megsértése;
kozigazgatasi névvaltoztatas - szabalyozas, eljaras.

elbadas, leiras, 6sszegzes,
elemzés, problémafelvetés
esettanulmany és egyéb
specialis mddszerek, a
tanitott tématol fiiggden.

A hazassag és a hazassag felbontasanak eljarasi
vonatkozasai a II. modulban. Fogalmak: eljegyzés,
hazassagkotés - fogalom, jellemzdk, érvényességi
feltételek, a hazassagkotés alaki feltételei - formai
feltételek (eldzetes formai kdvetelmények, magara a
hazassagkotésre vonatkozoan és az azt kovetd formai
kovetelmények); a hazassag semmissége - a hazassagi
jogi aktus abszolut semmisségének és relativ
semmisségének esetei; a hazassag felbontasa (valas): a
hazassag felbontasa (hazassag felbontasa - esetek és
formak, valas birdsagi eljaras itjan, valas a hazastarsak
megegyezésével, kdzigazgatasi vagy kozjegyzdi eljaras
utjan); a tartasi kotelezettség gyakorlasanak
kovetkezményei a helyi hatésagokra nézve.

elbadas, leiras, 0sszegzes,
elemzés, problémafelvetés,
esettanulmany és egyéb
specialis modszerek, a
tanitott tématol fiiggden.

Konyvészet:

A tantargy tananyaga elérheté az FSPAC e-learning platformjan (Moodle).
1. Daniel Buda, Acte de stare civila si proceduri administrative, Ed. Accent, Cluj-Napoca, 2014.
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. Emese Florian, Dreptul familiei, Editura C.H Beck, Bucuresti 2011;
. Emese Florian, Dreptul familiei, Editura Limes, Cluj-Napoca, 2003;
. Ion P. Filipescu, Tratat de dreptul familiei, Ed. All, Bucuresti, 1996 ;
. Ion Filipescu, Adoptia si protectia copilului aflat in dificultate, Ed. All, Bucuresti, 1997 si 1998 ;
. Ton P. Filipescu, Incheierea casitoriei si efectele ei, Ed. Academiei, Bucuresti, 1981;

. Aurelian Ionascu, Filiatia si ocotirea minorilor, Cluj-Napoca, Ed. Dacia, 1980 ;

. Ioan Reghini, Dreptul familiei, vol I, Tg. Mures, 1994 ;

9. Stoica si M. Ronea, Natura juridica si procedura specifica adoptiei, in D. NR. 2, 1993;

10.Cristiana Turianu si Corneliu Turianu, Dreptul familiei, Ed. Press “Mihaela” SRL, Bucuresti 1999 ;
11. Ernest Lupan, Dan A. Popescu, Drept Civil. Persoana fizica, Ed. Lumina Lex, Bucuresti 1993

12. Mircea Muresan, Drept civil. Persoanele, Editura SC Cordial SRL, Cluj-Napoca, 1992.

8.3. Tutori feladatok

Informaciodatviteli
modszerek

Megjegyzések

1. Feladat Miutan végigvettiik az anyagot, amely a
Moodle-ban keriil feltdltésre, a tutorialis
tevékenységekben targyalt eljarasi szempontokbol
kiindulva és figyelembe véve az anyakonyvi igazgatasi
eljarasokkal kapcsolatos kérdésekkel foglalkozé konkrét
jogszabalyokat, illetve a csaladi és személyi
nyilvantartés tdgabb teriiletét, a hallgatok elkészitenek
egy esetelemz6/diszkusszids dolgozatot, amely konkrét

A kurzus Moodle-oldalara
felt6ltésre keriil minden, a
feladat megvalositasahoz
sziikséges informacio -
kovetelmények, jogszabalyi
¢és jogtudomanyi webcimek;
pontositasok és tovabbi
részletek kérhetok.

Tantargy idérendi beosztasa:
10 6ra




kérdésekre adott valaszokat tartalmaz, tobbek kozott
arra vonatkozdan, hogy hogyan kell lefolytatni egy
eljarast ezen a teriileten.

A kérdések a targyalt elméleti fogalmak
alkalmazasara/megértésére dsszpontositanak (szarmazas
megallapitasa, vezeték- és keresztnév megvaltoztatasa

vagy modositasa stb.)

kovetelményekkel.

alkalmazasa/megértése.

2. Feladat — A tananyagot tartalmaz6 anyagok és az
oktatoi tevékenységek soran megvitatott kérdések
atnézése utdn a hallgatoknak a gyakorlatban felmertiild
kérdésekre épiilé dolgozatot/esettanulmanyt kell
késziteniiik a jogi szovegekre alkalmazott

A kérdések célja a targyalt elméleti fogalmak (hazassag
megsziinése, hazassag felbontasa stb.)

A kurzus Moodle-oldalara
feltdltésre keriil minden, a
feladat megvalodsitasahoz
sziikséges informacio -
kovetelmények, jogszabalyi
és jogtudomanyi webcimek;
pontositasok és tovabbi
részletek kérhetok.

Tantargy idérendi beosztasa:
10 6ra

Konyvészet:

OO DN AW

A tantargy tananyaga elérheté az FSPAC e-learning platformjan (Moodle).

1. Daniel Buda, Acte de stare civila si proceduri administrative, Ed. Accent, Cluj-Napoca, 2014.

. Emese Florian, Dreptul familiei, Editura C.H Beck, Bucuresti 2011;

. Emese Florian, Dreptul familiei, Editura Limes, Cluj-Napoca, 2003;

. Ion P. Filipescu, Tratat de dreptul familiei, Ed. All, Bucuresti, 1996 ;

. Ion Filipescu, Adoptia si protectia copilului aflat in dificultate, Ed. All, Bucuresti, 1997 si 1998 ;
. Ion P. Filipescu, incheierea casatoriei si efectele ei, Ed. Academiei, Bucuresti, 1981;

. Aurelian Ionascu, Filiatia si ocotirea minorilor, Cluj-Napoca, Ed. Dacia, 1980 ;

. Ioan Reghini, Dreptul familiei, vol I, Tg. Mures, 1994 ;
9. Stoica si M. Ronea, Natura juridica si procedura specifica adoptiei, in D. NR. 2, 1993;

10.Cristiana Turianu si Corneliu Turianu, Dreptul familiei, Ed. Press “Mihaela” SRL, Bucuresti 1999 ;
11. Ernest Lupan, Dan A. Popescu, Drept Civil. Persoana fizica, Ed. Lumina Lex, Bucuresti 1993

12. Mircea Muresan, Drept civil. Persoanele, Editura SC Cordial SRL, Cluj-Napoca, 1992.

szakmai gyakorlat

8.4. Laboratoériumi, gyakorlati munka, projekt,

Tanitasi-tanulasi modszerek

Megjegyzések

Nincs ebben az esetben

Konyvészet: Nincs ebben az esetben

9. Az episztemikus kozosségek képviseldi, a szakmai egyesiiletek és a szakteriilet reprezentativ

munkaltatoi elvarasainak 6sszhangba hozasa a tantargy tartalmaval.

A romaniai kozigazgatas teriiletén miikodo episztemikus kozdsségek, szakmai szovetségek €s reprezentativ munkaltatok
képviselivel folytatott hivatalos megbeszéléseken elhangzott véleményekkel Osszhangban a tanfolyam tartalma
megfelel a teriilethez tartozo szakemberek elvarasainak.

feladatok

fogalmakat 6sszekapcsolni azzal,
hogy azok hogyan jelennek meg a
jogszabalyi/jogi példakban és
gyakorlati kovetkezményeikben egy
adott kontextusban. Figyelembe kell
venni a megertés szintjét és a

a konkrét terminoldgia hasznalatat, a
vonatkozo jogszabalyok vilagos és
helyes magyardzatanak mértékeét,
valamint az érvelés mindségét, a
teriilet elméletében valod
megalapozottsagat, a példamutatast, a

megvitatasa, amely tartalmaz
konkrét kérdésekre adott
véalaszokat, tobbek kozott arra
vonatkozoan, hogy

hogyan zajlik egy eljaras ezen a
teriileten. A kérdések a targyalt
elméleti fogalmak
alkalmazasara/megértésére
Osszpontositanak (szarmazas
megallapitésa, vezeték- és
keresztnév megvaltoztatasa
vagy modositasa stb.)

10. Ertékelés
10.3 Aranya
Tevékenység tipusa 10.1 Ertékelési kritériumok 10.2 Ertékelési modszerek a végsd
jegyben
10.4 Eléadas A teriilet fogalmainak, elméleteinek frasbeli vizsga 70%
¢és jogi rendelkezéseinek/jogi
vonatkozésainak megértése.
10.5 Tutori tevékenységek/ | A hallgatd képes az elméleti 1. Feladat - Esetelemzés/esetek 15%




dokumentaciot, a logikat és a
vilagossagot és
a kifejezésmod tisztasagat.

Képesség az elméleti fogalmak és a 2. Feladat - A gyakorlatban 15%
jogszabalyi/jogi példak kozotti felmeriil6 adott kérdéseken
kapcsolatteremtésre, valamint a alapul6 dolgozat/esettanulmany

gyakorlati vonatkozasok a jogi szovegekre alkalmazott
Osszekapcsolasara az adott kovetelményekkel.

kontextusban. Figyelembe kell venni
az érvek mindségét, a teriilet
elméletében valdé megalapozottsagat,
a példamutatas, a dokumentacio, a
logika és a kifejezésmod
egyértelmiiségét is.

10.6 A teljesitmény minimumkovetelményei

A vizsga sikeres letételéhez a tanuloknak legalabb 5-6s osztalyzatot kell szerezniiik. Az irasbeli vizsgan a diakok 5
pontot kapnak, ha kielégitéen valaszolnak a vizsgakdvetelményekre/vizsgatételekre. A javasolt témakdrdk és a feladatok
tekintetében is kielégitéen kell valaszolni a kovetelményekre.

11. ODD Cimkék

10 LHEENW;SIEITMI 16 PACE, JUSTITIE

SINSTITUTH
EFICIENTE

Eldadas felel6se, Szeminarium felel6se,
dr. Daniel Buda, egyetemi drd. Olah Emese
adjunktus
Kitoltés datuma Az intézeti jovahagyas datuma Tanulmanyi felelds
2025.09.09 2025.09.09 dr. Bianca Radu, egyetemi docens

Blodun



