1. A képzési program adatai
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2025/2026

1.1 Fels6oktatasi intézmény

Babes—Bolyai Tudomanyegyetem

1.2 Kar

Politika-, Kozigazgatis- és Kommunikaciotudomanyi

1.3 Intézet

Kozigazgatas- és Kozmenedzsment Intézet

1.4 Szakteriilet

Kozigazgatas-tudomanyok

1.5 Képzési szint Alapképzés
1.6 Szak / Képesités Kozigazgatas- Sepsiszentgyorgyi kihelyezett tagozat
1.7 Oktatasi forma Tavoktatas
2. A tantargy adatai
2.1 A tantargy neve KOZIGAZGATASI JOG A tantargy ULM2311
kédja
2.2 Az eléadasért felelds tanar neve- A tanfolyam Lect. univ. dr. Ana Elena Ranta
koordinatora
2.3 Szeminariumi/laboratériumi/projekttevékenységek Asist. Univ. Dr. Bokor- Szdcs Izabella
vezetdje — asszisztens
2.4 Tanulmanyi 2.5 Félév 2.6. Ertékelés 2.7 Tantargy | Tartalom A tantargy fajtaja
év 1 1 moédja E tipusa DD
Kotelezettség Kételezé/}/élaszthat
[¢]
DOb
3. Teljes becsiilt id6 (az oktatasi tevékenység féléves draszama)
3. Heti 6raszdm- jelenléti forma 4 melybdl: 3.2 eldadas 2 33 2
szeminarium/labor/projekt
3.4 Tantervben szerepld 6ssz-6raszam- 175 | melybdl: 3.5 egyéni 147 | 3.6 TT (AT)(8)+TF 28
tavolléti oktatas tanulas (TC)(20)+GY (AA)(-)
Az egyéni tanulmanyok idéalapjanak elosztisa ora
3.5.1 A tankonyyv, a jegyzet, a szakirodalom vagy sajat jegyzetek tanulmanyozasa 28
3.5.2 Konyvtarban, elektronikus adatbazisokban vagy terepen vald tovabbi tajékozodas 90
3.5.3 Szeminariumok / laborok, hazi feladatok, portofoliok, referatumok, esszék kidolgozasa 22
3.5.4 Egvéni készségtejlesztés (tutoralas) 3
3.5.5 Vizsgak 2
3.5.6 Mas tevékenységek: .................. 2
3.7 Egyéni munka 6raszama (EM) és 147
onfejlesztési tevékenységek (OT)
3.8 A félév 6ssz-6raszama (ECTS szama x 25 175
ora)
3.9 Kreditszam 7

4. Elofeltételek (ha vannak)

4.1 Tantervi ° Nincs, nem ebben az esetben
4.2 Kompetenciabeli ° Nincs, nem ebben az esetben
5. Feltételek (ha vannak)
5.1 Az eléadas lebonyolitdsanak ° A FSPAC eLearning platformja, https://moodle.fspac.ubbcluj.ro/
feltételei
5.2 A szeminarium / labor / ° Nincs, nem ebben az esetben

projekt lebonyolitasanak feltételei




6. Kompetenciak

___6.1. Elsajatitando jellemz6 kompetenciak

A fogalmak meghatarozésa, a relevans normativ aktusok vilagos és helyes magyarazata a
kozigazgatasi rendszer szamara

A kozigazgatasi rendszerre vonatkozo jogi rendelkezések alkalmazasa, beleértve a szabalyozasi
és/vagy kozigazgatasi aktusokra vonatkozo javaslatok kezdeményezését és megfogalmazasat.

Szakmai A f6bb fogalmak, elméletek, modszertanok leirasa

kompetenciak és eljarasok, amelyeket a kozigazgatasi strukturak szervezése és mitkodése soran alkalmaznak
A kozigazgatasi strukturak szervezésére és mitkodésére vonatkozo fogalmak és alapelvek
alkalmazasa a koz- és/vagy maganintézményekbe valo szakmai beilleszkedés érdekében.
A kiilonb6zo kontextusok sajatossagainak értelmezése, amelyekben a szakmai informaciokat be
kell mutatni.

Transzverzalis Szakmai feladatok hataridore, szigorian, hatékonyan és feleldsségteljesen valo elkészitése, az etikai

kompetencidk elvek és a szakmai deontoldgia betartasaval.

6.2. A tanulas eredménye

Ismeretek A hallgato:

1. Képes lesz pontosan meghatarozni a kozigazgatasi rendszer fogalmait, és
vilagosan, helyesen magyarazni a relevans jogszabalyokat.

2. Képes lesz alapvetd jogi ismeretek felhasznalasaval magyarazni a kiilonb6zd
jogszabalyok és kozigazgatasi aktusok elfogadasanak folyamatat.

3. Meg fogja kiilonbdztetni a romaniai €s eurodpai unios jogszabalyok alapjait és
rendelkezéseit, azonositva a konkrét intézményi és/vagy adminisztrativ
miikddéssel kapcsolatos legfontosabb normakat.

4. Meg fogja érteni, hogyan lehet a jogszabalyi rendelkezéseket elemezni,
Osszehasonlitani és fontossadguk és/vagy siirgdsségiik szerint rangsorolni.

Képességek A hallgato:

1. Képes lesz jogszabaly- és kozigazgatasi aktus-tervezetek elkészitésére, beleértve
az indokolas és a szoveg megfogalmazasat.

2. Felismeri az adott nyilvanos részvételi vagy konzultacios helyzetre vonatkozo
jogi kovetelményeket, és képes megfeleld javaslatot tenni a dontéshozdoknak.

3. Képes lesz jogszabalyi 6sszefoglalokat késziteni adott témaban a f6bb nyilvanos
adatbazisok felhasznalasaval.

4. Képes lesz elemezni a kdzigazgatasi rendszerre vonatkozo jogszabalyokat,
értékelni alkalmazasukat, a transzparencia nyomon kovetése és a hianyossagok
feltarasa érdekében.

Felelosség és
autonomia

A hallgato:

1. Képes lesz a szakmai feladatokat hataridére, pontosan, hatékonyan és
felelGsségteljesen teljesiteni, az etikai és szakmai magatartasi elvek betartasaval.

2. Képes lesz csoportos kapcsolattartasi technikakat alkalmazni, elsajatitani és
gyakorolni a csapatmunkéban betoltott sajatos szerepeket, a személyes
kommunikécios készségek fejlesztésén keresztiil.




3. Képes lesz dnértékelést végezni a szakmai képzési sziikségletek terén, valamint
azonositani a szakmai és személyes fejlédés, képzés modjait, a munkaerdpiac
elvarasaihoz valo beilleszkedés és alkalmazkodas érdekében.

7. A tantargy célkitiizései (az elsajatitando jellemzd kompetencidk alapjan)

7.1 A tantargy altalanos célkitiizése

A kurzus célja a kozigazgatasi jogszabalyok, valamint a végrehajtdo hatalmat
alkotd hatosagok szervezetérol ¢és mikodésérdl, a kozigazgatas jogi
tevékenységi formairol, a funkciorol és a koztisztviselérdl, valamint a
kozigazgatasi peres eljarasokrol szo6lo szakirodalom fébb elméleteinek részletes
bemutatdsa ¢és magyarazata, a szaknyelv elsajatitdsa és egy “csomag”
létrehozésa azokkal a készségekkel és képességekkel, amelyek megteremtik a
koztisztviselok konkrét tevékenységeinek sikeres ellatasahoz sziikséges
feltételeket.

7.2 A tantargy sajatos célkitiizései

A hallgatok megértsék a kozponti és helyi kozigazgatds szervezddését és
miikddését, valamint a jogteriiletre jellemzd fogalmak tanulmanyozasanak
fontossagat a koztisztviselok tevékenysége szempontjabol.

A hallgatok megértsék a kozigazgatasi jog alapfogalmait.

A jogi fogalmak, fogalmak és intézmények helyes hasznalata, kiilonds
tekintettel a kozszolgalati tevékenységekhez sziikséges fogalmakra.

A kozigazgatdsi jogi szabalyok alkalmazasi szabalyainak megértése, a
kozigazgatasi aktusok érvényességi feltételei, a kiadasukra vonatkoz6 eljaras, a
kozigazgatasi dokumentumok hatalyba 1épésének és hatalybol vald kilépésének
eljarasai és azok sajatossagai.

A kozigazgatasi jogi szabaly alapfogalmai, a kdzigazgatasi jogviszonyok.

A koztisztviseldi jogallds, a funkcid és a koztisztviseld, a munkaviszony
jogrendje és a koztisztvisel6i életpalyaval kapcsolatos fogalmak.

Az elméleti ismeretek 0sszekapcesolasa a gyakorlati alkalmazas képességével;

A kozigazgatasi peres eljarasokra, mint az allampolgarok rendelkezésére allo
védekezési formakra vonatkoz6 jogi szabalyok alkalmazasanak elsajatitasa;

A szaknyelv fejlesztése.

8. Tantargy tartalma

elfogadhatosagi feltételek

fogalommeghatarozas, peres eljarasok fajtai,

8.1.EM és OT Didaktikai modszerek Megjegyzések

I. Modul: Kdzigazgatasi jog. Intézmények. Leiras, érvelés, 0sszegzés, 10% egyéni tanulas

1. Fejezet - A kdzigazgatasi jog altalanos fogalmai. elemzés, problematizalas

2. Fejezet - A romaniai kdzponti kozigazgatas Leiras, érvelés, 0sszegzés, 10% egyéni tanulas

szervezete €s miikkodése elemzés, problematizalds

3. Fejezet - A helyi kozigazgatas szervezete €s Leiras, érvelés, 0sszegzés, 10% egyéni tanulas

miikodése elemzés, problematizalas

I1. Modul: A kormanyzati tevékenység jogi formai Leiras, érvelés, 6sszegzés, 20% egyéni tanulas
elemzés, problematizalas

1. Fejezet - Kozigazgatasi jogi cselekvés - Leiras, érvelés, 6sszegzés, 10% egyéni tanulas

fogalommeghatarozas, besorolas, érvényességi elemzés, problematizalas

feltételek

II1. Modul: Ko6zigazgatasi peres eljarasok Leiras, érvelés, 0sszegzés, 10% egyéni tanulas

1. Fejezet - Kozigazgatasi peres eljarasok - elemzés, problematizalas

koztisztviseld, a szolgalati kotelezettség, a

2. Fejezet - A kozigazgatasi peres eljarasok eljarasi Leiras, érvelés, 0sszegzés, 10% egyéni tanulds
vonatkozasai elemzés, problematizalas
IV. Modul: A kozszolgalat és a koztisztviselok Leiras, érvelés, 6sszegzés, 10% egyéni tanulas
1. Fejezet - A kozszolgalat bevezetd szempontjai, a elemzés, problematizalés




koztisztviselok sajatos tevékenységei, a koztisztviselok
besorolasa.

2. Fejezet - A koztisztviselok életpalyaja. A
koztisztviselok jogai és kotelezettségei. A
koztisztviselok munkaviszonyanak modositasa,
felfligogesztése és megsziintetése.

Leiras, érvelés, 6sszegzés,
elemzés, problematizalas

10% egyéni tanulas

Konyvészet:

A Kozigazgatési jog tananyag elérhet6 az FSPAC e-learning platformjan (Moodle)

1. Dacian Cosmin Dragos, Drept administrativ, Accent 2005. Cursul se gaseste actualizat pe www.apubb.ro

2. Dacian Cosmin Dragos, Legea contenciosului administrativ. Comentarii si explicatii, C.H. Beck 2006.

3. Dana Apostol Tofan, Drept administrativ, 2007-2008, C.H.Beck.

4. Rodica Narcisa Petrescu, Drept administrativ, 2007, Accent.

5. Antonie lorgovan, Tratat de drept administrativ, 2007, C.H. Beck;

Optional:

6. A. Trailescu, Tratat elementar de drept administrativ, AllBeck, 2002;

7. Articole din reviste de specialitate, indicate la curs.

8. Ovidiu Podaru, Drept administrativ, Caiet de seminarii, Editura Hamangiu, 2008

9. Ovidiu Podaru, Dreptul administrativ al bunurilor, Editura Hamangiu, 2011.

Tofan D. A., Drept administrativ, Volumul I, Editia 2, Editura C.H. Beck, Bucuresti, 2008;

10. Jurisprudenta de specialitate.

Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, actualizata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata;

Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publicd, actualizata;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 90/2009 privind reglementarea unor masuri in domeniul administratiei publice;
Ordonanta de Urgenta nr. 105/2009 privind unele masuri in domeniul functiei publice, precum si pentru intarirea
capacitatii manageriale la nivelul serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale
administratiei publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale si ale altor servicii publice, precum si pentru
reglementarea unor masuri privind cabinetul demnitarului din administratia publicd centrala si locald, cancelaria

prefectului si cabinetul alesului local.

8.2. Tutori tevékenységek

Didaktikai modszerek

Megjegyzések

I. Modul: Bevezet6 fogalmak a kdzigazgatasi jog
tanulmanyozasahoz: kozigazgatas (fogalmak, szervezet,
felépités, struktira, tevékenység, szervezeti modellek), a
kozigazgatasi jog meghatarozasa, a kdzigazgatasi jog
forrasai és alapelvei. A kozponti kozigazgatas szervezete
¢és miikodése. A helyi kozigazgatés szervezete és
mitkodése.

I1. Modul: A kozigazgatas tevékenységének jogi formai -
A kozigazgatasi jogi cselekvés altalanos elmélete - A
kozigazgatas f6 tevékenységi formaja, a kdzigazgatasi
aktus meghatarozasa, jellemz6i, osztalyozasa,
érvényességi feltételei - A kozigazgatasi aktusnak az
illetékes hatosag altali és hataskorén beliili kiadasaval
kapcsolatos feltétel megallapitasa és magyarazata. A
kozigazgatasi jogi érvényességli dokumentum kibocsatasa
a torvényben eldirt formaban és eljaras szerint. A
kozigazgatasi dokumentum kibocsatasa a térvénynek
megfelelden. A kozigazgatasi dokumentum kibocsatasa a
torvény altal kovetett kozérdekkel 6sszhangban. A
kozigazgatasi jogi hatasii dokumentum hatalybalépése. A
kozigazgatasi dokumentumok joghatasainak
megsziintetési modjai.

eldadas, leiras, 6sszegzeés,
elemzés,
problémafelvetés,
esettanulmany és egyéb
specialis modszerek, a
tanitott tématol fiiggden
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II1. Modul: K6zszolgalat. A f6 fogalmak meghatarozasa,
a kdzszolgalatok és a koztisztviselok besorolasa, a
koztisztviselok tevékenysége, életpalyaja. A
koztisztviseldk jogi feleldssége. A munkaviszony
megsziintetésére, felfiiggesztésére ¢s megvaltoztatasara
vonatkoz6 eljarasok. A koztisztviselok magatartasi
szabalyzata.

IV. Modul: Ko6zigazgatasi peres eljaras -
fogalommeghatarozas, peres eljarasok fajtai, a kérelem

elbadas, leiras, 6sszegzés,
elemzés,
problémafelvetés,
esettanulmany és egyéb
specialis modszerek, a
tanitott tématol fliggéen




elfogadhatosaganak feltételei a kdzigazgatasi peres
eljarasban, a kozigazgatasi peres eljaras érdemi
befogadasanak feltétele, eljarasi szempontok, a
jogellenesség kivétele.

Konyvészet:

A Kozigazgatasi jog tananyag elérheté az FSPAC e-learning platformjan (Moodle).

1. Dacian Cosmin Dragos, Drept administrativ, Accent 2005. Cursul se gaseste actualizat pe www.apubb.ro
. Dacian Cosmin Dragos, Legea contenciosului administrativ. Comentarii si explicatii, C.H. Beck 2006.

. Dana Apostol Tofan, Drept administrativ, 2007-2008, C.H.Beck.

. Rodica Narcisa Petrescu, Drept administrativ, 2007, Accent.

. Antonie lorgovan, Tratat de drept administrativ, 2007, C.H. Beck;

. A. Triilescu, Tratat elementar de drept administrativ, AllBeck, 2002;

. Articole din reviste de specialitate, indicate la curs.

. Ovidiu Podaru, Drept administrativ, Caiet de seminarii, Editura Hamangiu, 2008

. Ovidiu Podaru, Dreptul administrativ al bunurilor, Editura Hamangiu, 2011.

Tofan D. A., Drept administrativ, Volumul I, Editia 2, Editura C.H. Beck, Bucuresti, 2008;

10. Jurisprudenta de specialitate.

Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, actualizata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicat;

Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publica, actualizata;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 90/2009 privind reglementarea unor masuri in domeniul administratiei publice;

O 03O L =~ Wi

Ordonanta de Urgenta nr. 105/2009 privind unele masuri in domeniul functiei publice, precum si pentru intarirea
capacitatii manageriale la nivelul serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale
administratiei publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale si ale altor servicii publice, precum si pentru
reglementarea unor masuri privind cabinetul demnitarului din administratia publica centrald si locald, cancelaria

prefectului si cabinetul alesului local.

8.3. Tutori feladatok

Informaciodatviteli
modszerek

Megjegyzések

1. Els6 féléves egyéni feladat: — A kozigazgatasi hatosag
szervezetének és miikddésének leirasa. A hallgatok a
kozigazgatasi jognak a tutorialis tevékenységek soran
targyalt aspektusaibol kiindulva, valamint a kozigazgatas
szervezetével és miikodésével, illetve a kdzigazgatasi
szervek kozigazgatasi jogi dokumentumokat kibocsato
tevékenységével foglalkozé konkrét jogszabalyok
figyelembevételével készitik el egvéni féléves feladatukat.

A kurzus Moodle-oldalara
feltoltésre keriil minden
olyan informacid, amely
sziikséges a kérdések
megvalaszolasahoz,
pontositasok kéréséhez
stb.

Tantargy idérendi beosztasa:
10 6ra

2. Feladat: Gyakorlatok és ellenérzé kérdések. A két
oktatoi tevékenységhez kapcesolodd anyagok atnézése utan
a hallgatok a tananyagban bemutatott és az oktatoi
tevékenységben targyalt fogalmakhoz kapcsolodo
gyakorlati kérdésekre és feladatokra (esettanulmanyok)
valaszolnak.

A kurzus Moodle-oldalara
feltoltésre keriil minden
olyan informacio, amely
sziikséges a kérdések
megvalaszolasahoz,
pontositasok kéréséhez
stb.

Tantargy idérendi beosztasa:
10 6ra

Konyvészet:

A Kozigazgatasi jog tananyag elérhetd az FSPAC e-learning platformjan (Moodle)

1. Dacian Cosmin Dragos, Drept administrativ, Accent 2005. Cursul se gaseste actualizat pe www.apubb.ro
. Dacian Cosmin Dragos, Legea contenciosului administrativ. Comentarii si explicatii, C.H. Beck 2006.

. Dana Apostol Tofan, Drept administrativ, 2007-2008, C.H.Beck.

. Rodica Narcisa Petrescu, Drept administrativ, 2007, Accent.

. Antonie lorgovan, Tratat de drept administrativ, 2007, C.H. Beck;

. A. Trailescu, Tratat elementar de drept administrativ, AllBeck, 2002;

. Articole din reviste de specialitate, indicate la curs.

. Ovidiu Podaru, Drept administrativ, Caiet de seminarii, Editura Hamangiu, 2008

. Ovidiu Podaru, Dreptul administrativ al bunurilor, Editura Hamangiu, 2011.

Tofan D. A., Drept administrativ, Volumul I, Editia 2, Editura C.H. Beck, Bucuresti, 2008;

10. Jurisprudenta de specialitate.

Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, actualizata;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata;

Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publica, actualizata;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 90/2009 privind reglementarea unor masuri in domeniul administratiei publice;
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Ordonanta de Urgentd nr. 105/2009 privind unele masuri in domeniul functiei publice, precum si pentru intarirea
capacitatii manageriale la nivelul serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale
administratiei publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale si ale altor servicii publice, precum si pentru
reglementarea unor masuri privind cabinetul demnitarului din administratia publica centrald si locald, cancelaria
prefectului si cabinetul alesului local.

|_szakmai gyakorlat

8.4. Laboratériumi, gyakorlati munka, projekt,

Tanitasi-tanulasi modszerek

Megjegyzések

Nincs ebben az esetben

Konyvészet: Nincs ebben az esetben

9. Az episztemikus kozosségek képviseldi, a szakmai egyesiiletek és a szakteriilet reprezentativ
munkaltatoi elvarasainak 6sszhangba hozasa a tantargy tartalmaval.

A romaniai kdzigazgatas teriiletén miikodo episztemikus kozosségek, szakmai szovetségek és reprezentativ munkaltatok
képviseldivel folytatott hivatalos megbeszéléseken elhangzott véleményekkel Osszhangban a tanfolyam tartalma
megfelel a teriileten dolgozo szakemberek elvarasainak.

10. Ertékelés

kozigazgatasi jog alapfogalmainak és

A javasolt témakoroket a kitlizott céllal
0sszhangban fogalmazzak meg.

Az érvek mindsége, a teriilet elméletében
valé megalapozottsaguk, példaadas,
dokumentacio, logika és a kifejezésmod
egyértelmiisége;

Kérdések ¢és feladatlapok

10.3 Aranya
Tevékenység tipusa 10.1 Ertékelési kritériumok 10.2 Ertékelési modszerek a végso
jegyben
10.4 El6adas A kozigazgatasi jog fogalmainak, [rasbeli vizsga 50%
elméleteinek és jogi
rendelkezéseinek/aspektusainak megértése.
10.5 Tutori tevékenységek/ | A kozigazgatési jog alapvetd fogalmainak, | 1.Felafat: Egyéni féléves 25%
feladatok alapvet6 terminologiajanak megértési és feladat - Egy kozigazgatasi
felhasznalasi szintje. Az érvelés mindsége, | hatdsag szervezetének és
a tertilet elméletében vald miikddésének leirasa.
megalapozottsaga, példaadas,
dokumentacio, logika és a kifejezésmod
egyértelmuisége;
A megszerzett ismeretek szintje, a 2.Feladat: Gyakorlatok, 25%

10.6 A teljesitmény minimumkovetelményei
A vizsga sikeres letételéhez a tanuloknak legalabb 5-6s osztalyzatot kell szerezniiik. Az irasbeli vizsgan a didkok 5
pontot kapnak, ha kielégitden valaszolnak a vizsgakdvetelményekre/vizsgatételekre. A javasolt téma és a feladatok
tekintetében szintén a kovetelményekre kell kielégitden valaszolni.

11. ODD Cimkék

EDUCATIE
DE GALITATE

10 s

16 PACE, JUSTITIE
SIINSTITUTH
EFICIENTE

Eldadas feleldse
dr. Ana Elena Ranta, egyetemi
adjunktus

Szeminarium felelése

dr. Bokor- Szdcs Izabella,

egyetemi asszisztens




Kitoltés datuma Az intézeti jovahagyas datuma Tanulmanyi felelés
2025.09.09 2025.09.09 dr. Bianca Radu, egyetemi docens



