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1. A képzési program adatai
1.1 Fels6oktatasi intézmény Babes—Bolyai Tudomanyegyetem
1.2 Kar Politika-, Kdzigazgatas- és Kommunikéciétudomanyi
1.3 Intézet Kozigazgatas- és Kozmenedzsment Intézet
1.4 Szakteriilet Kozigazgatas-tudomanyok
1.5 Képzési szint Alapképzés
1.6 Szak / Képesités Ko6zigazgatas- Sepsiszentgyorgyi kihelyezett tagozat
1.7 Oktatasi forma Tavoktatas

2. A tantargy adatai
2.1 A tantargy neve TUDOMANYOS SZOVEGIRAS A tantargy ULM2137

kédja
2.2 Az eléadasért felelds tanar neve- A tanfolyam Dr. Palfy Zoltan egyetemi adjunktus
koordinatora
2.3 Szeminariumi/laboratériumi/projekttevékenységek Drd. Gabora Attila
vezetdje — asszisztens
2.4 Tanulmanyi 2.5 Félév 2.6. Ertékelés E 2.7 Tantargy | Tartalom A tantargy fajtdja
év I I moédja tipusa DS
Kotelezettség Kételezé/}/élaszthat
[¢]
DOp

3. Teljes becsiilt id6 (az oktatasi tevékenység féléves draszama)

3. Heti 6raszdm- jelenléti forma 4 melybdl: 3.2 eldadas 2 33 2
szeminarium/labor/projekt

3.4 Tantervben szerepld 6ssz-6raszam- 100 | melybdl: 3.5 egyéni 72 3.6 TT (AT)(8)+TF 28
tavolléti oktatas tanulas (TC)(20)+GY (AA)(-)
Az egyéni tanulmanyok idéalapjanak elosztisa ora
3.5.1 A tankonyyv, a jegyzet, a szakirodalom vagy sajat jegyzetek tanulmanyozasa 30
3.5.2 Konyvtarban, elektronikus adatbazisokban vagy terepen vald tovabbi tajékozodas 16
3.5.3 Szeminariumok / laborok, hazi feladatok, portofoliok, referatumok, esszék kidolgozasa 20
3.5.4 Egvéni készségtejlesztés (tutoralas) 2
3.5.5 Vizsgak 2
3.5.6 Mas tevékenységek: .................. 2
3.7 Egyéni munka 6raszama (EM) és 72
onfejlesztési tevékenységek (OT)
3.8 A félév 6ssz-6raszama (ECTS szama x 25 100
ora)
3.9 Kreditszam 4

4. Elofeltételek (ha vannak)
4.1 Tantervi ° Nincs, nem ebben az esetben
4.2 Kompetenciabeli ° Nincs, nem ebben az esetben

5. Feltételek (ha vannak)

5.1 Az eléadas lebonyolitdsanak ° A FSPAC eLearning platformja, https://moodle.fspac.ubbcluj.ro/
feltételei

5.2 A szeminarium / labor / ° Nincs, nem ebben az esetben

projekt lebonyolitasanak feltételei

6. Kompetenciak
6.1. Elsajatitandé jellemz6 kompetenciak




Szoban és irasban, a tanulmanyi program nyelvén és egy nemzetko6zi nyelven strukturalt iizeneteke
kozolése egy adott szaktudomanyos problémarol.

A szakteriileten alkalmazott f6bb kommunikacios modok, valamint azok sajatossagainak ¢s
kovetkezményeinek azonositasa.

C3.2. Kiilonb6z6 kontextusok sajatossagainak értelmezése, amelyekben a szakteriileti
informaciokat be kell mutatni.

Szakmaln Egy kozepesen oOsszetett kozigazgatasi kérdésrdl szold strukturalt szdbeli és irasbeli lizenetek
kompetenciak ., v . .
magas foku érthetéséggel torténd bemutatésa.
A nyelvi pontossagot és a kozvetitett informaciot a bemutatds cimzettjeinek tudédsszintjéhez és
megertéséhez viszonyitott értékelése.
Projekteket készitése a kozigazgatasban eléforduld potencialis konfliktus-, valsag- vagy nem
hatékony kommunikacios helyzetek korai felismerésére (felmérés, kérdoiv stb. segitségével).
A szakmai feladatokat id6ben, alaposan, hatékonyan és felelGsségteljesen, az etikai elveknek és a
Transzverzalis szakmai etikanak megfeleléen végzi.
kompetencidk

A képzési sziikségletek onértékelése, valamint a személyes és szakmai képzés és fejlodés
forrasainak és modjainak azonositdsa a munkaerd-piaci kovetelményekbe valo beilleszkedés €s az
azokhoz valo alkalmazkodas érdekében.

6.2. A tanulas eredménye

Ismeretek A hallgato:

1. Képes lesz hipotézisek megfogalmazasara és a kozigazgatasi teriilethez kapcsolodo
kulcsfogalmak operacionalizalasara.

2. Meg fogja érteni a kozigazgatasi rendszer el6tt allo folyamatok és jelenségek
magyarazatahoz és értelmezéséhez sziikséges alapelveket.

3. Ismerni és megkiilonboztetni fogja az adminisztrativ struktirdk szervezésében és
mikodésében alkalmazott fobb fogalmakat, elméleteket, modszertanokat és eljarasokat.

Képességek A hallgat('):

1. Képes lesz az alapelvek és modszerek alkalmazasira egy kozepes Osszetettségii
adminisztrativ miikodési kérdés vizsgalataban.

2. Képes lesz tobb szempontil elemzéseket végezni standard értékelési modszerekkel a
mindségbiztositasi folyamatok kapcsan.

Felel6sség és
autonomia

A hallgato:

1. Képes lesz a szakmai feladatokat hataridére, pontosan, hatékonyan és feleldsségteljesen
teljesiteni, az etikai és szakmai magatartasi elvek betartasaval.

2. Képes lesz csoportos kapcsolattartasi technikakat alkalmazni, elsajatitani és gyakorolni a
csapatmunkaban betoltott sajatos szerepeket, a személyes kommunikacios készségek
fejlesztésén keresztiil.




3. Képes lesz dnértekelést végezni a szakmai képzési sziikségletek terén, valamint azonositani
a szakmai és személyes fejlodés, képzés moddjait, a munkaerépiac elvardsaihoz valod
beilleszkedés és alkalmazkodas érdekében.

7. A tantargy célkitiizései (az elsajatitando jellemzd kompetencidk alapjan)

7.1 A tantargy altalanos célkitiizése

A kurzus célja, hogy a hallgatok megismerkedjenek a hatékony szobeli
kommunikécié elveivel és az irasbeli anyagok olvasasanak stratégiaival.
Hangstlyt fektetiink az otletelésre, a szovegalkotasra, az atdolgozasra, a
szerkesztésre/ellenOrzésre, az Onértékelésre, mindezt a konstruktiv és
egylittmiikodo kritikai megkozelitéssel egyiitt.

A kurzus fejleszti az iraskészséget és a szobeli prezentacios készséget, olyan
készségeket, amelyekre sziikkség van a tudomanyos életben, majd a
munkaerdpiacon. Emellett a hallgatok fejlesztik a szovegolvasasi készségeket
(kritika olvasasa), a nyelvtani készségeket és bovitik szokincsiiket.

7.2 A tantargy sajatos célkitiizései

A tanulok iraskészségének fejlesztése, ami nemcsak a nyelv helyes hasznalatat,
hanem az informacidk hatékony rendszerezését is jelenti.

A tanulok segitése a relevans adatok kivalasztasaban egy érvelés/allaspont
alatamasztasa soran.

Segiteni a tanuldkat abban, hogy tudatdban legyen az olvasé igényeivel akkor,
amikor kivalasztjak az informaciok tartalmat, illetve akkor, amikor eligazitjak
az olvasot.

Fejleszteni a tanulok helyesirasi készségét

Segiteni a tanuldkat a prezentacios készségek fejlesztésében.

8. Tantargy tartalma

8.1. EM és OT Didaktikai modszerek Megjegyzések
I. Modul: Kutatasi téma Egyéni tanulés a tananyag, a 5% egyéni tanulas
1. Fejezet - A tudomanyos szovegiras meghatarozasa és | bibliografiai anyagok és a kurzus
sajatossagai Moodle oldalan elérhet6 Power-Point

prezentaciok alapjan.
I.Modul: Kutatasi téma Idem 10% egyéni tanulas
2. Fejezet - Kutatasi téma kivalasztasa
I.Modul: Kutatasi téma Idem 15% egyéni tanulas
3. Fejezet — A kutatas tematikaja és tervezése
I1. Modul: Irodalmi attekintés Idem 10% egyéni tanulas
1.Fejezet - Tudomanyos deontoldgia és szakirodalm
tanulmanyozasa
I1. Modul: Szakirodalmi attekintés Idem 10% egyéni tanulas
2. Fejezet - Irodalmi forrasok hivatkozasa
I1. Modul: Szakirodalmi attekintés Idem 10% egyéni tanulas
3. Fejezet - Szakirodalmi forrdsok azonositasa
I1. Modul: Szakirodalmi attekintés Idem 10% egyéni tanulas
4. Fejezet — Parafrazalo technikak. Folyékonysag és
kifejezOképesség
II1. Modul: Tudomanyos modszertan Idem 20% egyéni tanulas
1. Fejezet- Adatgyiijtési technikak és eszk6zok
II1. Modul: Tudomanyos modszertan Idem 10% egyéni tanulas




2. Fejezet — Adatok bemutatasa/vizualizacio

Konyvészet:

A targyhoz sziikséges 0sszes tananyag elérheté az FSPAC e-learning platformjan (Moodle).

1. Anderson, C., TED Talk. Ghidul oficial TED pentru vorbitul in public, Bucuresti: Publica, 2016.
Berkun, S., Confesiunile unui vorbitor public, Bucuresti: Publica, 2012.
Chelcea, S., Metodologia elaborarii unei lucrari stiintifice, Editura comunicare.ro, Bucuresti, 2003.
Dobelli, R., Arta de a gandi limpede, Bucuresti: Baroque, 2014.
Graff, G. si Birkenstein, C., Manual pentru scrierea academica. Ei spun/eu spun, Pitesti: Editura Paralela 45, 2015.
Mortimer, J.A. si Van Doren, Cum se citeste o carte. Ghidul clasic pentru o lectura inteligentd, Pitesti: Editura
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Paralela 45, 2014.

7. Neamtu, B, Moldovan, O. si Haruta, C., Scriere Academica, 1D-technologiaval kifejlesztett tananyag, elérhetd

e-learning FSPAC., 2018.

8. Sercan, E., Deontologie academica. Ghid practic, Bucuresti: Universitatea din Bucuresti, 2017, [Online] elérheto la

http://mepopa.com/Pdfs/papadima 2017.pdf.

9. Taulor, G., Tehnici de scriere pentru studenti, Editura comunicare.ro, Bucuresti, 2003.
10. Umberto, E., Cum se face o teza de licentd, lasi: Polirom, 2006.

8.2. Tutori tevekenvsegek

Didaktikai mdodszerek

Megjeayzések

Altalanos fogalmak: Egy tudomanyos dolgozat
felépitése

A tudomanyos dolgozat egyes szakaszai. Javaslat a
kutatési témara

Elbéadas, problémamegoldas,
példaadas és beszélgetések kiegészitd
anyagok alapjan.

2 ore / 25% tutori
tevékenység

Szakirodalmi attekintés. Plagiumelkeriilési technikak.
Bibliografiai forrasok azonositasa és elemzés

Elbadas, problémamegoldas,
példaadas és beszélgetések kiegészitd
anyagok alapjan.

2 ore / 25% tutori
tevékenység

Egy tudoményos dolgozat modszertana. A kutatasi
témanak megfeleld eszk6zok kivalasztisa. Az
adatgyiijtési eszkzok operacionalizalasa és fejlesztése.

Eldadas, problémamegoldas,
példaadas és beszélgetések kiegészitd
anyagok alapjan.

2 ore / 25% tutori
tevékenység

Egy empirikus kutatas eredményeinek bemutatasa.
Kovetkeztetések és ajanlasok megfogalmazasa.

Elb6adas, problémamegoldas,
példaadas és beszélgetések kiegészitd
anyagok alapjan.

2 ore / 25% tutori
tevékenység

Konyvészet:

A targyhoz sziikséges Gsszes tananyag elérheté az FSPAC e-learning platformjan (Moodle).

1. Anderson, C., TED Talk. Ghidul oficial TED pentru vorbitul in public, Bucuresti: Publica, 2016.
Berkun, S., Confesiunile unui vorbitor public, Bucuresti: Publica, 2012.
Chelcea, S., Metodologia elaborarii unei lucrari stiintifice, Editura comunicare.ro, Bucuresti, 2003.
Dobelli, R., Arta de a gandi limpede, Bucuresti: Baroque, 2014.
Graff, G. si Birkenstein, C., Manual pentru scrierea academica. Ei spun/eu spun, Pitesti: Editura Paralela 45, 2015.
Mortimer, J.A. si Van Doren, Cum se citeste o carte. Ghidul clasic pentru o lectura inteligenta, Pitesti: Editura
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Paralela 45, 2014.

11. Neamtu, B, Moldovan, O. si Haruta, C., Scriere Academica, 1D-technologiaval kifejlesztett tananyag, elérhetd

e-learning FSPAC., 2018.

7. Sercan, E., Deontologie academica. Ghid practic, Bucuresti: Universitatea din Bucuresti, 2017, [Online] disponibil

la http://mepopa.com/Pdfs/papadima 2017.pdf.

8. Taulor, G., Tehnici de scriere pentru studenti, Editura comunicare.ro, Bucuresti, 2003.
1. Umberto, E., Cum se face o teza de licentd, lasi: Polirom, 2006.

8.3. Tutori feladatok

Informacioatviteli modszerek

Megjegyzések

1.Feladat: Javaslat egy tarsadalomtudomanyi kutatasi
témara

A tantargy Moodle-oldalara
feltoltésre keriil minden olyan
informacid, amely sziikséges a
kérdések megvalaszolasahoz, a
felvildgositas kéréséhez stb.
Lasd a tanfolyam segédletét.

10 6ra/ 50% TC
A kapott
visszajelzéseket be
kell épiteni a
masodik feladatba.

2. Feladat: Egy tudomanyos dolgozat elméleti részének
megirasa (bibliografiai forrasok azonositasa és
elemzése)

A tantargy Moodle-oldalara
feltdltésre keriil minden olyan
informacid, amely sziikséges a
kérdések megvalaszolasdhoz, a
felvilagositas kéréséhez stb.
Lasd a tanfolyam segédletét.

10 ore / 50% tutori
feladat

A kapott
visszajelzéseket be
kell épiteni a
végleges témaba.

Konyvészet:




A targyhoz sziikséges 0sszes tananyag elérheté az FSPAC e-learning platformjan (Moodle).
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Anderson, C., TED Talk. Ghidul oficial TED pentru vorbitul in public, Bucuresti: Publica, 2016.

Berkun, S., Confesiunile unui vorbitor public, Bucuresti: Publica, 2012.

Chelcea, S., Metodologia elaborarii unei lucrari stiintifice, Editura comunicare.ro, Bucuresti, 2003.

Dobelli, R., Arta de a gandi limpede, Bucuresti: Baroque, 2014.

Graff, G. si Birkenstein, C., Manual pentru scrierea academica. Ei spun/eu spun, Pitesti: Editura Paralela 45, 2015.
Mortimer, J.A. si Van Doren, Cum se citeste o carte. Ghidul clasic pentru o lectura inteligentd, Pitesti: Editura
Paralela 45, 2014.

. Neamtu, B, Moldovan, O. si Haruta, C., Scriere Academica, 1D-technologiaval kifejlesztett tananyag, elérhetd

e-learning FSPAC., 2020.
Sercan, E., Deontologie academica. Ghid practic, Bucuresti: Universitatea din Bucuresti, 2017, [Online] disponibil

la http://mepopa.com/Pdfs/papadima_2017.pdf.
8. Taulor, G., Tehnici de scriere pentru studenti, Editura comunicare.ro, Bucuresti, 2003.
1. Umberto, E., Cum se face o teza de licenta, lasi: Polirom, 2006.

8.4. Laboratériumi, gyakorlati munka, projekt,
szakmai gyakorlat

Tanitasi-tanulasi modszerek

Megjegyzések

Nincs ebben az esetben

Konyvészet:

Nincs ebben az esetben

9. Az episztemikus kozosségek képviseldi, a szakmai egyesiiletek és a szakteriilet reprezentativ
munkaltatoi elvarasainak 6sszhangba hozasa a tantargy tartalmaval.

Ahhoz, hogy egy diplomaval rendelkez6 személy jo kutatd vagy értékes alkalmazott legyen egy adott munkateriileten
nemcsak szilard ismeretekkel kell rendelkeznie az adott teriileten, hanem azt vilagosan és logikusan is kell
kommunikélnia. A kozelmultban a tudomanyos iras nem volt része a romadniai egyetemi tantervnek. A kiilfoldi
egyetemek hatasara fokozatosan bevezették ezt a tantargyat a kiilonb6z6 szakokon.

Egyértelmil, hogy ez a tantargy a legtobb munkaltaté altal azonositott igényre reagal - a potencialis allaskeresdknek
nagyon gyakran nehézséget okoz motivacios levél, Onéletrajz irdsa, karriertervilk megfogalmazasa, attekinthetd
dokumentumok megfogalmazasa stb.

10. Ertékelés
10.4 El6adas 10.3
10.1 Ertékelési kritériumok 10.2 Ertékelési modszerek A‘r/eér;}slz a
jegyben
10.5 Tutori Egy adott célkdzonségnek szo6lo Szoébeli vizsga (tudomanyos 70%
tevékenységek strukturalt kdzlemény megirasa és dolgozat nyilvanos bemutatasa)
nyilvanos bemutatdsa a tanulmanyi
program nyelvén, a szakteriilet egy PowerPoint prezentacio
problémajaval kapcsolatban, doc. vagy
ppt. Formatumban.
Kozepes bonyolultsagu, hianyos/hibas | 1.Feladat: Javaslat egy 10%
helyzet megoldasi stratégiajanak tarsadalomtudomanyi kutatasi
kidolgozasa a kozigazgatas teriiletén. témara
Kozepes bonyolultsagu, hianyos/hibas | 2. Feladat: Egy tudomanyos 20%
helyzet megoldasi stratégiajanak dolgozat elméleti részének
kidolgozasa a kdzigazgatas teriiletén. megirasa (bibliografiai forrasok
azonositasa és elemzése)

10.6 A teljesitmény minimumkovetelményei
A hallgatonak legalabb 5-6s (sulyozott) atlagot kell elérnie a kurzus sikeres teljesitéséhez.
A kollokviumrdl (szoébeli vizsga) valo hianyzas a targy sikertelenségét eredményezi.

A 10-es osztalyzat a tantargy kovetelményeinek 100%-os teljesitésének felel meg, kiegészitve a szeminariummal.

11. ODD Cimkék
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Kitoltés datuma
2025.09.09

Eléadas felelose
Dr. Palfy Zoltan egyetemi
adjunktus

Az intézeti jovahagyas datuma

2025.09.09

Szeminarium felelbse,
Drd. Gabora Attila

Tanulmanyi felelds
Conf. univ. dr. Bianca Radu

Bladin



