FISA DISCIPLINEI

ACTE SI PRIOCEDURI ADMINISTRATIVE DE STARE CIVILA

1. Date despre program

Anul universitar 2026-2027

1.1. Institutia de Invatamant superiof]

Universitatea Babes-Bolyai din Cluj Napoca

1.2. Facultatea

Stiinte Politice, Administrative si ale Comunicarii

1.3. Departamentul

Administratie si Management Public

1.4. Domeniul de studii

Stiinte Administrative

1.5. Ciclul de studii

Licenta

1.6. Programul de studii / Calificarea

Administratie Publica (la Extensia Satu Mare)

1.7. Forma de invatamant

Invatamant la distanta

2. Date despre disciplina

2.1. Denumirea disciplinei

Acte si proceduri administrative de stare civila

Codul disciplinei

ULR2314

2.2. Titularul activitatilor de curs -
Coordonatorul de disciplina

Lect. univ. dr. Ana Ranta

2.3. Titularul activitatilor de seminar
- Tutorele

Cadru didactic asociat Dr. Torja Ionel

2.4. Anul de studiu I1

2.5. Semestrul | 3

| 2.6. Tipul de evaluare

Examen

2.7. Regimul disciplinei Optional

2.8. Tipul disciplinei

Disciplina fundamentala (DF)

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

131.:'1' Numar de ore pe saptamana 4 din care: 3.2. curs 2 g}%izgninar/ laborator/ 2
3.4. Total ore din planul de 56 3.5.18I 44 3.6 AT (8) + TC (20) + AA (0) 28
invatamant ID 3.5.2. Al 28

Distributia fondului de timp pentru studiul individual (SI) si activitati de autoinstruire (AI) ore
Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite (AI) 27
Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren 19
Pregatire seminare/ laboratoare/ proiecte, teme, referate, portofolii si eseuri 20
Tutoriat (consiliere profesionala) 2
Examinari 2
Alte activitati 2

3.7. Total ore studiu individual (SI) si activitati de autoinstruire (AI) 72
3.8. Total ore pe semestru (numdr ECTS x 25 de ore) 100
3.9. Numarul de credite 4

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1. de curriculum Nu e cazul

4.2. de competente | Nu e cazul

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare a cursului

Platforma elLearning a UBB

5.2. de desfasurare a seminarului/ laboratorului

Nu e cazul

6.1. Competentele dobindite in urma absolvirii programului de studii (se preiau din planul de invatdmant)

Competente profesionale




Codul <
. | Competenta
competentei
CP2 Identificarea si aplicarezfl dispozitiilor legale cu privire .la_sister.nul administrativ, inclusiv initierea si
formularea de propuneri de acte normative si/sau administrative
Comunicarea orala si scris3, in limba programului de studii si intr-o limba de circulatie international3,
CP3 inclusiv cu ajutorul noilor tehnologii, a unor mesaje structurate referitoare la o problema data de
specialitate
CP6 Identificarea, analizarea si rezolvarea problemelor din administratia publicd, in mod cooperant, flexibil
si eficient
Competente transversale
Codul . | Competenta
competentei
CT1 Va putea indep_lini la termgn, ip mod riguro_s, _eficien‘F si responsabil, sarcinile profesionale, cu
respectarea principiilor etice si a deontologiei profesionale;
CT3 Va putea sﬁ realizeze o autoeva}ugre a neyoii (}eAformare profes.io_n:fllé si sél ifi.entific.e moda.lité‘gile de )
formare si dezvoltare personala si profesionald, in scopul insertiei si adaptarii la cerintele pietei muncii.

6.2. Rezultatele invatarii specifice programului de studii (se preiau din planul de invatamant)

Rezultatele invatarii vizate prin disciplina

Codul Cunostinte si intelegere Abilitati academice specifice
competentei (Knowledge and understanding) (Specific academic skills)

C2.1. Va sti sa defineasca corect conceptele din A2.1. Vafi capabil sa elaboreze proiecte de acte
domeniul sistemului administrativ si sa explice clar si | normative si administrative, incluzand

CP2 corect actele normative relevante pentru sistemul formularea expunerii de motive si a textului
administrativ. respectivelor acte.
C2.4. Va intelege cum pot fi analizate, comparate si A2.4. Va putea sa analizeze corect dispozitiile
ordonate prevederile legale/normative, potrivit legale cu privire la sistemul administrativ si sa
criteriilor de importanta si/sau urgenta. evalueze modul de punere in aplicare a

CP2 prevederilor legale, cu scopul monitorizarii

transparentei institutiilor publice si cu scopul
detectarii unor deficiente observate in
formularea si aplicarea dispozitiilor legale.

A3.1. Vafi capabil sa prezinte oral si in scris, cu
un grad ridicat de claritate, mesaje structurate
referitoare la o problema administrativa cu un
nivel mediu de complexitate.

C3.1. Vaintelege care sunt particularitatile diverselor
CP3 contexte in care trebuie sa fie prezentate informatiile
de specialitate din domeniul administrativ.

A6.1. Va fi capabil sa stabileasc3, sa dezvolte si
sa implementeze strategii comunicationale,
precum si de solutionare a conflictelor si
crizelor.

C6.1. Va sti sa identifice si sa analizeze problemele
CP6 din administratia publica, in mod cooperant, flexibil
si eficient.

7. Rezultatele invatarii specifice disciplinei

Cunostinte si intelegere (Knowledge and understanding)

1. Dobandirea terminologiei de specialitate din domeniul starii civile si a procedurilor administrative de stare civila.

2. Analizarea dispozitiilor legale privitoare la procedurile administrative de stare civild, in vederea evaluarii modalitatii
de aplicare a legii.

3. Insusirea modalitatilor eficiente de a relationa cu publicul, in scris si orala in cadrul procedurilor de stare civila, in
vederea rezolvarii solicitarilor sau problemelor cetadtenilor,

4. 1dentificarea problemelor specifice activitatii din sfera starii civile si utilizarea unor modalitati de solutionare, intr-o
maniera cooperantd, flexibila si eficienta.

Abilitati academice specifice (Specific academic skills)

1. Utillizeaza corect terminologia de specialitate din domeniul starii civile si a procedurilor administrative de stare
civila.

2. Identifica si interpreteaza corect cadrul normativ referitor la diversele situatii din activitatea de derulare a
procedurilor de stare civila, aparute la cererea cetateanului, sau in vederea implementarii legilor, in lipsa cererilor
cetatenilor.




3. Formuleaza inscrisuri de stare civila si raspunsuri scrise sau orale pentru probleme si situatii ivite in activitatea de

stare ci

ivila.

8. Continuturi

8.1 Al, SI Metode de predare - invatare ..
’ Observatii
Modulul [ - Starea civila si actele de stare 20% SI
civila. descrierea, argumentarea,
Unitatea I - Starea civila - Continut, sintetizarea, analiza,
caractere juridice, posesia de stat, problematizarea.
exercitarea atributiilor de stare civila.
i 0,
Unitatea Il - Actele si actiunile de stare d_escrl.erea, argu mentarea, 20% I
e sintetizarea, analiza,
civila. :
problematizarea.
Unitatea III - Procedura administrativd | descrierea, argumentarea, 10% SI
de schimbare a numelui pe cale sintetizarea, analiza,
administrativa. problematizarea.
Modulul IT Proceduri administrative 20% SI
privind casatoria si desfacerea casatoriei. d .
. .. . escrierea, argumentarea,
Unitatea I - Procedura administrativa a . : .
ssitoriei ditii si f litxti sintetizarea, analiza,
casatoriei - conditii 5i formalitati problematizarea.
procedurale, nulitatea absoluta si
relativa acasatoriei.
Unitatea II - Desfacerea casatoriei - . 20% SI
o . . descrierea, argumentarea,
cazuri si forme. Divortul prin acordul . : .
. ] . . sintetizarea, analiza,
sotilor, pe cale administrativa sau prin :
< s problematizarea.
procedura notariala.
Unitatea III - Obligatia de intretinere - descrierea, argumentarea, 10% SI
Implicatiile autoritatilor publicelocale in | sintetizarea, analiza,
exercitarea obligatiei de intretinere. problematizarea.
Bibliografie:
1. Suport de curs Acte si proceduri administrative de stare civild, disponibil pe platforma e-learning a FSPAC
(Moodle).
2. A.E.Ranta, B.D. Moloman, Acte si proceduri administrative de stare civila. Sinteze si exercitii aplicative, Ed. C.H.
Beck, Bucuresti, 2026
3. A.E.Ranta, Aspecte teoretice si jurisprudentiale privind actele de stare civil3, in Revista Transilvana de Stiinte
Administrative nr. 1(46)/2020.
4. Daniel Buda, Acte de stare civila si proceduri administrative, Ed. Accent, Cluj-Napoca, 2014.
5. M. Avram, Drept civil. Familia, ed. a 3-a, revazuta si adaugita, Ed. Hamangiu, Bucuresti, 2022;
6. Gh. Beleiu, Drept civil roman. Introducere in dreptul civil. Subiectele dreptului civil, ed. a Xa, revazuta si
adaugita de M. Nicolae, P. Trusca, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2005;
7. T. Bodoasca, Dreptul familiei, ed. a Vla, revazuta si adaugita, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2024;
8. E.Florian, Dreptul familiei. Casatoria. Regimuri matrimoniale. Filiatia, ed. a VIII-a, revizuita si addugita, Ed. C.H.
Beck, Bucuresti, 2022;
9. C.C. Hageanu, Dreptul familiei, ed. a 3-a, revizuita si adaugitd, Ed. Hamangiu, Bucuresti, 2023;
10. L. Irinescu, Dreptul familiei, Ed. Hamangiu, Bucuresti, 2024;
11. D. Lupascu, C.M. Craciunescu, Dreptul familiei, ed. a IV-a emendata si actualizatd, Ed. Universul Juridic,
Bucuresti, 2021;
12. B.D. Moloman, Autoritatea parinteasca exclusiva, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2024;
13. B.D. Moloman, L.-C. Ureche, Codul civil. Cartea a II-a. Despre familie. Art. 258-534. Comentarii, explicatii si
jurisprudenta, ed. a lI-a, revazuta si adaugita de B.D. Moloman, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2022;
14. A.R. Motica, Dreptul civil al familiei. Raporturile nepatrimoniale. Curs teoretic si practic, ed. a IV-a, revazuta si

adaugita, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2023;

15. M. Nicolae (coord.), V. Bicu, G.A. llie, R. Rizoiu, Drept civil. Persoanele, ed. a I-a, Ed. Solomon, Bucuresti, 2025;
16. C. Nicolescu, Dreptul familiei, ed. a I1-a, Ed. Solomon, Bucuresti, 2023.

8.2 AT Metode de predare - invatare Observatii

Aspecte fundamentale privind starea expunerea prelegere, descrierea,
civila continute in Modulul I. Concepte: sintetizarea, analiza,
definitie, continut, caractere juridice, problematizarea, studiul de caz,




posesia de stat, exercitarea atributiilor precum si alte metode specifice, In
de stare civilg, cctele de stare civila - functie de tema predata.

definitie, natura juridica, regim juridic;
inregistrarile de stare civila - anularea,

modifi

stare civila si a mentiunilor inscrise pe
marginea acestora; atribuirea, inscrierea
si gestionarea codului numeric personal;
actiunile de stare civila - notiune,
caractere juridice, clasificare, efecte,
dovada starii civile, contraventii la
regimul actelor de stare civila;
schimbarea numelui pe cale

admin

procedura.

carea sau rectificarea actelor de

istrativa -reglementare,

Aspecte procedurale privind casatoria si
desfacerea casatoriei continute in

Modul

incheierea casatoriei - notiune, trasaturi,
conditii de valabilitate, formalitatile
pentruincheierea casatoriei - conditii de

forma

privind ins3si incheierea casatoriei si
formalitati ulterioare); nulitatea

casato

si nulitate relativa ale actului juridic al

casato

(Divortul): cazuri si forme, divortul pe
cale judiciara, divortul prin acordul
sotilor, pe cale administrativa sau prin
procedura notarial3;

ul I1. Concepte: logodna,

expunerea prelegere, descrierea,
sintetizarea, analiza,
problematizarea, studiul de caz,
precum si alte metode specifice, In
functie de tema predata.

(formalitati premergatoare,

riei - cazurile de nulitate absoluta

riei; desfacerea casatoriei

expunerea prelegere, descrierea,

Modulul III. Obligatia de intretinere, sintetizarea, analiza,
implicatiile autoritatilor publice localein | problematizarea, studiul de caz,
exercitarea obligatiei de intretinere. precum si alte metode specifice, In
functie de tema predata.
Bibliografie:
1. Suport de curs Acte si proceduri administrative de stare civild, disponibil pe platforma e-learning a FSPAC
(Moodle).
2. A.E.Ranta, B.D. Moloman, Acte si proceduri administrative de stare civila. Sinteze si exercitii aplicative, Ed. C.H.
Beck, Bucuresti, 2026
3. A.E.Ranta, Aspecte teoretice si jurisprudentiale privind actele de stare civil3, in Revista Transilvana de Stiinte
Administrative nr. 1(46)/2020.
4. Daniel Buda, Acte de stare civila si proceduri administrative, Ed. Accent, Cluj-Napoca, 2014.
5. M. Avram, Drept civil. Familia, ed. a 3-a, revazuta si adaugita, Ed. Hamangiu, Bucuresti, 2022;
6. Gh. Beleiu, Drept civil roman. Introducere in dreptul civil. Subiectele dreptului civil, ed. a Xa, revazuta si
adaugita de M. Nicolae, P. Trusca, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2005;
7. T. Bodoasca, Dreptul familiei, ed. a Vla, revazuta si adaugita, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2024;
8. E.Florian, Dreptul familiei. Casatoria. Regimuri matrimoniale. Filiatia, ed. a VIII-a, revizuita si adaugita, Ed. C.H.
Beck, Bucuresti, 2022;
9. C.C. Hageanu, Dreptul familiei, ed. a 3-a, revizuita si adaugita, Ed. Hamangiu, Bucuresti, 2023;
10. L. Irinescu, Dreptul familiei, Ed. Hamangiu, Bucuresti, 2024;
11. D. Lupascu, C.M. Craciunescu, Dreptul familiei, ed. a IV-a emendata si actualizata, Ed. Universul Juridic,
Bucuresti, 2021;
12. B.D. Moloman, Autoritatea parinteasca exclusiva, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2024;
13. B.D. Moloman, L.-C. Ureche, Codul civil. Cartea a II-a. Despre familie. Art. 258-534. Comentarii, explicatii si
jurisprudentd, ed. a II-a, revazuta si addugita de B.D. Moloman, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2022;
14. A.R. Motica, Dreptul civil al familiei. Raporturile nepatrimoniale. Curs teoretic si practic, ed. a IV-a, revazuta si
adaugita, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2023;
15. M. Nicolae (coord.), V. Bicu, G.A. Ilie, R. Rizoiu, Drept civil. Persoanele, ed. a I-a, Ed. Solomon, Bucuresti, 2025;
16. C. Nicolescu, Dreptul familiei, ed. a I1-a, Ed. Solomon, Bucuresti, 2023.




8.3. TC

Metode de predare - invatare

Observatii

T1 - Descrierea unei proceduri
administrative cu relevanta pentru
domeniul starii civile. Pornind de la
aspectele procedurale discutate in
activitatile tutoriale si luand in
considerare legislatia specifica avand ca
obiect aspecte privind procedurile
administrative de stare civild sau
domeniului mai larg al familiei si
evidentei persoanei, studentii vor
elabora o tema continand descrierea unei
proceduri administrative derulata in
beneficiul cetatenilor, exemplificand si
jurisprudenta in domeniu.

Pe pagina de Moodle a cursului sunt
incdrcate toate informatiile necesare
pentru realizarea temei - cerinte,
adrese web pentru legislatie si
jurisprudenta; pot fi cerute
clarificari si detalii.

Calendar disciplina: 10h

T2 - Exercitii si intrebari. Dupa
parcurgerea materialelor continand
suportul de curs si discutate in cadrul
celor doua activitati tutoriale studentii
vor raspunde la un set de Intrebari grila
si de tip problematizare si de tip sudiu de
caz, referitoare la conceptele prezentate
in suportul de curs si dezbatute in cadrul
activitatilor tutoriale.

Pe pagina de Moodle a cursului sunt
incarcate toate informatiile necesare
pentru a raspunde la intrebari pot fi
cerute clarificari si detalii.

Calendar disciplina: 10h

Bibliografie

1. Suport de curs Acte si proceduri administrative de stare civild, disponibil pe platforma e-learning a FSPAC

(Moodle).

2. A.E.Ranta, B.D. Moloman, Acte si proceduri administrative de stare civila. Sinteze si exercitii aplicative, Ed. C.H.

Beck, Bucuresti, 2026

3. A.E.Ranta, Aspecte teoretice si jurisprudentiale privind actele de stare civila, in Revista Transilvana de Stiinte

Administrative nr. 1(46)/2020.

4. Daniel Buda, Acte de stare civila si proceduri administrative, Ed. Accent, Cluj-Napoca, 2014.

5. M. Avram, Drept civil. Familia, ed. a 3-a, revazuta si adaugita, Ed. Hamangiu, Bucuresti, 2022;

6. Gh. Beleiu, Drept civil roman. Introducere in dreptul civil. Subiectele dreptului civil, ed. a Xa, revazuta si
adaugita de M. Nicolae, P. Trusca, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2005;

7. T. Bodoasca, Dreptul familiei, ed. a Vla, revazuta si adaugita, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2024;

8. E.Florian, Dreptul familiei. Casatoria. Regimuri matrimoniale. Filiatia, ed. a VIII-a, revizuita si adaugita, Ed. C.H.

Beck, Bucuresti, 2022;

9. C.C. Hageanu, Dreptul familiei, ed. a 3-a, revizuita si adaugita, Ed. Hamangiu, Bucuresti, 2023;
10. L. Irinescu, Dreptul familiei, Ed. Hamangiu, Bucuresti, 2024;
11. D. Lupascu, C.M. Craciunescu, Dreptul familiei, ed. a IV-a emendata si actualizatd, Ed. Universul Juridic,

Bucuresti, 2021;

12. B.D. Moloman, Autoritatea parinteasca exclusiva, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2024;

13. B.D. Moloman, L.-C. Ureche, Codul civil. Cartea a II-a. Despre familie. Art. 258-534. Comentarii, explicatii si
jurisprudenta, ed. a II-a, revazuta si adaugita de B.D. Moloman, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2022;

14. A.R. Motica, Dreptul civil al familiei. Raporturile nepatrimoniale. Curs teoretic si practic, ed. a IV-a, revazuta si
adaugita, Ed. Universul Juridic, Bucuresti, 2023;

15. M. Nicolae (coord.), V. Bicu, G.A. llie, R. Rizoiu, Drept civil. Persoanele, ed. a I1-a, Ed. Solomon, Bucuresti, 2025;

16. C. Nicolescu, Dreptul familiei, ed. a II-a, Ed. Solomon, Bucuresti, 2023.

8.4. AA

Metode de predare - invatare

Observatii

Nu e cazul

Bibliografie
Nu e cazul

9. Evaluare

Tip activitate 9.1 Criterii de evaluare

9.2 Metode de evaluare

9.3 Pondere
din nota finala

9.4 Al, SI

60%




Intelegerea conceptelor, teoriilor si a Examen scris alcatuit din
prevederilor legale/aspectelor de drept ale | subiecte grila si intrebari
domeniului. deschise.

Nivelul intelegerii si utilizarii terminologiei
specifice. Gradul in care utilizeaza
explicarea clara si corecta a actelor
normative relevante pentru sistemul Tema 1. Descrierea unei
administrativ. Nivelul de analiza si sintezd a | proceduri administrative cu
jurispudentei In materie. Calitatea relevanta pentru starea
argumentelor, fundamentarea acestora pe | civila.

teoria domeniului, exemplificarea,
documentarea, logica si claritatea
exprimarii.

20%

95TC/AA Nivelul insusirii, intelegerii si utilizarii
cunostintelor dobandite nivelului
conceptelor fundamentale si a
terminologiei de baza din domeniul
dreptului administrativ. Subiectele propuse | Tema 2. Exercitii si
vor fi formulate In acord cu scopul enuntat. | intrebari.

Calitatea argumentelor, fundamentarea
acestora pe teoria domeniului,
exemplificarea, documentarea, logica si
claritatea exprimarii;

20%

9.6 Standard minim de promovare

Pentru a promova la disciplina Acte si proceduri administrative de stare civila studentii trebuie sa obtina minim nota 5.
Nota finala se calculeaza ca medie ponderata a celor trei punctaje, obtinute la examen, si respectiv pentru cele doua
teme, cu conditia caloa examenul scris sa fi obtinut minim nota 5. La examenul scris, studentii obtin nota 5 1n situatia in
care raspund Intr-o maniera satisfacatoare cerintelor/subiectelor de la examen si pot sa aplice conceptele teoretice ale
disciplinei la situatii concrete, argumentand corespunzator raspunsurile, utilizand in mod adecvat terminologia
specifica disciplinei, fara aface confuzii majore care denota necunoasterea materiei si fara a prezenta inconsistenta in
rationament si exprimare. Cu privire la temele si exercitiile propuse este nevoie, de asemenea de a raspunde la nivel
satisfacator cerintelor formulate, impunandu-se aceleasi rigoare si exigenta.

10. Etichete ODD (Obiective de Dezvoltare Durabila / Sustainable Development Goals)

EDUCATIE
DE GALITATE

i

Coordonator de disciplina Tutore de disciplina/
Lect. univ. dr. Ana Ranta Cadru didactic asociat dr. Torja Ionel

Semnat digital
Ana Elena de Ana Elena

Semnat digital de Torja lonel

Ranta To rJ a I O N e pata: 2026.09.25 07:38:53
Ranta Data: 2026.09.24 #0300
15:02:29 +03'00'
Data Responsabil de studii ID/IFR
23 septembrie 2026 p ’
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